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CONTRATACION MINIMA CUANTIA - Ley 80 de 1993, Decreto 1082-2015
. DEPENDENCIA
NOMBRE CONTRATISTA: SOLICITANTE:
TIEMPO: VALOR TOTAL:
ACTUACION CONTROL
. RESPONSABLE/ | FECHA DE . . o -
ACTIVIDAD Folios AUTO CONTROL TRAMITE Funcionario que verifica Observacion

ETAPA PRECONTRACTUAL

Requerimiento técnico del bien o servicio a

Adquisiciones.

1 contratar Oficina gestora
5 Copia de Certificacion Banco de Proyectos Oficina gestora
(SI ES INVERSION)
Solicitud de Certificado Plan Anual de o
3 Oficina gestora

Certificacion Plan Anual de Adquisiciones.

Direccion
Administrativa y
Financiera

Analisis del Sector Econémico y de los

5 |oferentes (Analisis del Mercado, analisis de Oficina gestora
la demanda y analisis de la oferta). *
Estudios y documentos previos para la -
6 contratacion Minima Cuantia. * Oficing gesiosa.
. |Solicitud de certiicado de Disponibiidad %f";'”a gzsmdral’
Presupuestal. * fgenarcor de
Gasto
Direccién
8 Certificado de Certificado de Disponibilidad Administrativa y
Presupuestal. * Financiera/Presupu
esto
Oficina Asesora
9 |[Invitacion Puablica. * Juridica/
Ordenador del
10 PUBLICACION PROCESO SECOP ii
11 Presentacion de Observaciones y P "
sugerencias a la invitacion Publica. * roponente
Respuestas a las Observaciones y U"CI(n;?_ ge’swra !
12 [sugerencias presentadas a la invitacion _ oneina
AT Juridica/Ordenador
Publica.
dal Cactn
- 1 Oficina
Adendas modificatorias (cuando a ello -
13 hubiere lugar) * Juridica/Ordenador
del Gasto

14

Acta de cierre y apertura de Propuestas *

Oficina Juridica

Ordenador del

(Certificado y/ Libreta)

15 |Designacién Comité Evaluador. *
gasto
16 |Propuesta seleccionada. Presentacion y entrega de propuestas y soportes, si aplica
Carta ae presentacion ae 1a
a. propuesta (de acuerdo con el Proponente
POt R R CRttnaRe
b. Ciudadania del Proponente o Proponente
Daonracantanta |l acal o Anadarada
c Certificado de Existencia y la Proponente
) Representacion Legal o Certificado p
Acreditacion de situacion Militar
d. Proponente
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. DEPENDENCIA
NOMBRE CONTRATISTA: SOLICITANTE:
TIEMPO: VALOR TOTAL:
ACTUACION CONTROL
. RESPONSABLE/ | FECHA DE . ) e L
ACTIVIDAD Folios AUTO CONTROL TRAMITE Funcionario que verifica Observacion
ETAPA PRECONTRACTUAL
Autorizacién para presentar ofertar
e. o Proponente
y contratar. Si aplica.
. Documentos de Constitucién de Proponente
' Consorcio o Uniénh Temporal P
Cerfificacion de Pagos al Sistema
g. de Seguridad Social y de Aportes Proponente
Parafiscales
h Certificado de Antecedentes Proponente
’ Judiciales de la Policia Nacional. P
Certificado de Antecedentes
Disciplinarios de la Procuraduria Proponente
General de la Nacion.
. Certificado de Antecedentes Proponente
) Fiscales de la Contraloria General. P
Certificado del Sistema Registro
k. Nacional de Medidas Correctivas Proponente
de Infr%ﬂ%aq Delalev
Certic u 1a ae
I Inhabilidades, Incompatibilidades o Proponente
DProhihicinnac nara Cantratar can ol
m. Compromiso anticorrupcion. Proponente
n. Garantia de seriedad de la oferta Proponente
A Identificacion tributaria-Registro Proponente
) Unico Tributario (RUT) P
o. Certificacién bancaria Proponente
Experiencia del proponente
P (Cuando haya lugar) Proponente
Personal Minimo requerido Proponente
g (cuando a ello hubiere lugar) p
; Oferta Economica y demas Proponente
) documentos de la Oferta. P
Experiencia del proponente
s (Cuando haya lugar) Proponente
t Personal Minimo requerido Proponente
' (cuando a ello hubiere lugar) P
u Oferta Econémica y demas Probonente
' documentos de la Oferta. P
17 |Informe de evaluacion. * Comité Evaluador
18 |Observaciones al Informe de Evaluacion. * Comité Evaluador
19 Respuestas a Observaciones al informe de Comité Evaluador/
evaluacion Oficina Gestora
Requerimiento de subsanabilidad de orden Comité Evaluador/
20 |juridico y/o técnico. (Cuando a ello hubiere omite Evaluacor
lugar). * Oficina Gestora
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. DEPENDENCIA
NOMBRE CONTRATISTA: SOLICITANTE:
TIEMPO: VALOR TOTAL:
ACTUACION CONTROL
. RESPONSABLE/ | FECHA DE . . . .
ACTIVIDAD Folios AUTO CONTROL | TRAMITE Funcionario que verifica Observacion

ETAPA PRECONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

Oficina Gestora /
Oficina Asesora
Juridica

21 |Comunicacion de Aceptacion. *

ordenador del

22 Designacion de supervisor

gasto

22

Solicitud de Registro Presupuestal

Oficina gestora’/
Ordanardaor dal

23

Certificado de Registro Presupuestal

Direccién
Administrativa y

24

Garantias del Contrato (Péliza) y Aprobacioén.

Proponente

25

Legalizacion del contrato

a. Aprobacion de Garantias

Oficina Asesora
Juridica.

Verificacion pago de estampillas
(Municipales y/o Departamentales)

Supervisor

26

Oficina Asesora Juridica. Certifico que las actividades de las fases Precontractual y
Contractual, relacionadas en los numerales 1 a 23, fueron verificados por mi, en cuanto que
existen y se encuentran en este expediente contractual:

Nombre abogado o profesional que
revisa y verifica

Firma abogado o profesional

que revisa o verifica

ETAPA DE EJECUCION CONTRACTUAL

27

Acta de Inicio Suscrita por el Supervisor del
Contrato y el Contratista

Supervisor y el
Contratista

28

Verificacion de la Publicacién en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica. SECOP

Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora

29 |Publicacion en el SIA Observa .
Juridica
ACIasS e EJeCucion. NCIUye SOpoTes a8
30 informes del contratista copia pago de Contratista/
seguridad social integral y/o parafiscales, Supervisor
factura vio documenta equivalente acta de
Otro Si (Aclaratorio, Modificatorio y Adicional)
31 |ala comunicacion de aceptacion de Oferta Supervisor
(si es el caso) junto con los soportes
SUpEervIsor/
Contratista/

OPCIONAL: Acta de Suspension. *

Ordenador del

nactn
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. DEPENDENCIA
NOMBRE CONTRATISTA: SOLICITANTE:
TIEMPO: VALOR TOTAL:
ACTUACION CONTROL
. RESPONSABLE/ | FECHA DE . . L -
ACTIVIDAD Folios AUTO CONTROL | TRAMITE Funcionario que verifica Observacion
ETAPA PRECONTRACTUAL
32 Supervisor/
. L Contratista/
OPCIONAL: Acta de Reinicio. Ordenador del
gasto
Supervisor/
33 |Acta de ejecucion final o terminacién. * Contratista/
Ordenador del
24 Acta de incorporacién de los bienes AdD|_re_ctC|otr_1 o
adquiridos (cuando a ello hubiere lugar) ministrativ
Compras

ETAPA POST-CONTRACTUAL

Elaboracion del Acta de Liquidacion
35 [contractual. Si hubiere lugar.

Supervisor /
Contratista/
Ordenador del

ARCHIVO

SUPErvisor deT contrato. Certiico que oS documentos correspondientes a la fase de ejecucion
36 |contractual y etapa post--contractual numerales 27 a 35 fueron verificados por mi,en cuanto
aue existen v se encuentran en este expediente contractual

Nombre de supervisor

Firma de Supervisor

1.Todos los documentos relacionados en el formato que contengan *, deben ser publicados en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP)

OBSERVACIONES ADICIONALES

Elaboro:

JaYVIRVIVIVN

OFICINA GESTORA
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