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RESOLUCION

RESOLUCION No. 0012 DE 2023
(24 ENERO)

“Dor la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor para la
Vigencia Fiscal del Primero (1°) de Enero al Treinta y uno (31) de diciembre de
2023".

LA DIRECCION GENERAL DE LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL ORDEN MUNICIPAL
BOMBEROS DE BUCARAMANGA

En uso de sus facultades Constitucionales, legales y en especial las conferidas en el Acuerdo No. 058 de
1987 del Concejo Municipal de Bucaramanga, las Resoluciones N°.074 del 14 de mayo de 2015, modificada
por las Resoluciones N° 205 del 16 de octubre de 2015y N° 230 del 12 de Noviembre de 2015 y el Decreto
2768 del 28 de Diciembre de 2012 expedido por €l Ministerio de Hacienda y Credito Plblico, y demas normas
concordantes vigentes, s

CONSIDERANDO:

1 Que Bomberos de Bucaramanga es una Entidad Publica Descentralizada adébrita, al Municipio de
Bucaramanga, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente, creada mediante
el Acuerdo No. 058 de 1987 del Concejo de Bucaramanga, que tiene .por: ijéto:princibaL de conformidad con
la Ley 1575 de 2012, la gestion integral del riesgo contra incendio, 10s preba[ativos y atencion de rescates en
todas sus modalidades y la atencion de incidentes con materialesg\péligrosos} sin perjuicio de las atribuciones
de las demas entidades que conforman el Sistema Nacional para la ,P/revéhci‘bn y Atencion de Desastres.

2 Que de acuerdo con la Resolucion No. 205 del dieciséis (16) de octubre de 2015 por la cual se ajusto el
Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, de Bomberos de Bucaramanga €s funcion
especifica de la Direccion General expedir los,aCto’sadministrativos, de acuerdo con las facultades
concedidas por la Ley y los reglamentos. ‘

3 Que mediante Decreto Municipal N°003 expedido el 06 de enero de 2023, se encarga al Dr. Ezequiel
Suarez Villabona Director Administrativo y Financiero, Codigo 009 Grado 002, identificado con la cedula de
ciudadania N°91'250.062 de ;,Bucaramé‘nga‘, en el empleo Director general de Bomberos de Bucaramanga
Codigo 050 Grado 02, a partir del 10 de enero hasta el 27 de enero de 2023 y mientras dure la ausencia de la
titular Dra. Yelitza OIiVéros Ramirez identificada con la cedula de ciudadania N°63'536.268 de Bucaramanga,
sin desvincularse de las funciones propias de su cargo .

4. Que el titulo 5 “constitucion y funcionamiento de las cajas menores” de la parte 8 “Régimen presupuestal’
del Libro 2 “Régimen reglamentario del sector hacienda y crédito plblico” del Decreto 1068 de 2015 expedido
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, reglamento la constitucion y funcionamiento de las cajas
menores,

5. Que el Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
regula la constitucion y funcionamiento de las Cajas para los organos que conforman el Presupuesto General
de la Nacion y las Entidades Nacionales con régimen presupuestal de Empresas Industriales y comerciales
del Estado y sociedades de Economia Mixta con el régimen de aquellas con caracter no financiero, respecto
de los recursos que le asigna la Nacion. \
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6. Que el Gobierno Nacional mediante Decreto 2613 expedido el 28 de diciembre de 2022, fij¢ para el afio
2023, el salario minimo mensual legal vigente en la suma de UN MILLON CIENTO SESENTA MIL PESOS
Moneda corriente ($1'160.000).

7. Que el Concejo Municipal mediante Acuerdo N° 047 expedido el 01 de diciembre de 2022, aprobo el
Presupuesto de Ingresos y Gastos para la vigencia fiscal del primero (1°) de Enero al Treinta y uno (31) de
diciembre de 2023 en la suma de VENTIUN MIL CUATROSCIENTOS CINCO MILLONES TQ‘EZSG{I‘ENTOS
SETENTA MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($21.405'370.275) Moneda Corriente. *

8. Que de acuerdo con la clasificacion establecida por el Ministerio de Hacienda en el art. Z%(Dec”r"eto 2768 del
28 de diciembre de 2012, para efectos de establecer la cuantia de caja menor el?i})"resup,ué&é'té aprobado en
salarios minimos corresponde a 18.452,90 SM.M.L. y se encuentra clasificado en el“rangoftres (3)de 7.797 a
19.546 SMM.LV con una cuantia maxima hasta VEINTISIETE (27) SMM.LY, es decir la suma de
TREINTA'Y UN MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($31'3“207' O

}Maneda Corriente.

9. Que Bomberos de Bucaramanga, requiere la constitucion dé;la"icajahenor’ para la presente vigencia fiscal,
para sufragar las necesidades que tengan el carécter d;e;,;/g'r'g'en’tia‘,i ihfé’c'iéndose necesario expedir la Resolucion
que reglamente la caja menor en Bomberos de BVuCé’ramangt‘a 'y cuenta con el respaldo en el PAC,
debidamente autorizado por la Junta Directiva en acta.N° O‘OTa;expedida el 26 de septiembre de 2022 y acta
N* 010 expedida el 17 de noviembre de 2022, En consecuencia,

. RESUELVE

ART. PRIMERO: Cuantia. De ‘acuerdo al Presupuesto vigente aprobado para la Entidad, fijar la cuantia
méxima anual para el fondo de la caja menor en VEINTI SIETE (27) S.M.M.L.V, es decir la suma de TREINTA
Y UN MILLONES TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($31'320.000) Moneda Corriente, de conformidad con
art. 4° Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012 y el Art.4° del Decreto 2768 expedido el 28 de diciembre de
2012 por Ministetio de Hacienda y Crédito Publico.

ART, SEGUNDO: Del monto limite por rubro presupuestal. Para todos los casos la Unidad ejecutora de la
caja menor sera la Direccion Administrativa y Financiera de la Entidad. La cuantia de cada rubro presupuestal

R,

sera la siguiente; \
N
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2.1.201.01.003.01.02 § G Bombas. compresores. motores de fuerza hidrauiica y motores de potencia neumatica y vélvulas y s § 3,000,000.00
21.201.01.003.01.06 8 C Otras maquinas para usos generales y sus partes y piezas $ 3,000,000.00
2.1.201.01.003,03.02 8 C Maquinaria de informética y sus partes. piezas y accesorios $ 4,000,000.00
21201.01004010106 9 C  Partes  piezas de muebles $ 2,000,000.00
2.202.01.002 6 Productos aimenicios. bebidas y tabaco; exties. prendas de vestir y productos de cuero $ 4,000,000.00
2420202008 6 C  Senicios dela construccién § 2,000,00.00
2.1.202.02.008 6 C Senicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas Y bebidas; servicios de transporte; y se $ 4,000,000.00
2.1.202.02.008 6 G Serviios prestados a as empresas y senvicos de producitn $ 8,560,000.00
2120203 5 C  Gastos imprevistos $ 220,00000
2.1.3.07.02.031 6 C Programa de salud ocupacional (no de pensiones) § 500,000.00
21802 4 C  Estampilas $ 50,000,00

Total Cuantia § 31,320,000,00

ART. TERCERO: Destinacion: El dinero que se entregue para;l’é’ ‘éons"t’ffucién‘:de la caja menor de la Entidad
debe ser utilizado para sufragar gastos identificados y definigés eh’?ldé"’ébnceptos del Presupuesto General de Ia
Entidad que tengan el carécter de urgente.

PARAGRAFO 1: Podran destinarse recursos de'la 'caja ',,meno’k para los gastos de alimentacién que sean
indispensables con ocasién de reuniones de ‘trébgjd Tequeridas para la atencion exclusiva de la Direccion
General, siempre que el Titular del Despa‘ch\obdgba asigtir y autorice el gasto por escrito.

ART. CUARTO: Fianzas y garantl’as’},«k,EI Ordenédbr del Gasto, debera constituir las fianzas y garantias que
considere necesarias para proteger los rectirsos del Tesoro Pablico de la Entidad.,

ART. QUINTO: Legalizacién. L'a" Iég”éil‘i‘zaoién de los gastos de caja menor debera efectuarse durante de los
cinco (05) dias siguie,’htés,,a s realizacion. No se podréan entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto
no haya legalizado el gasto anterior.

ART. SEXTO: De Ia‘si Prohibiciones. No se podran realizar con fondo de Ia caja menor las siguientes

operaciones: ‘

1. FracC’ionar compras de un mismo elemento o servicio.

2. Realizar desembolsos con destino a gastos de érganos diferentes de Bomberos de Bucaramanga.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacion Administrativas y normas
que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que
establece la ley sobre la némina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos. \

EXCELENCIA Y COMPROMISO
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6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depésito de la Entidad.

7. Efectuar gastos de servicios publicos, salvo que se trate de pagos en seccionales o regionales del respectivo
organo, correspondiendo a la entidad evaluar la urgencia y las razones que la sustentan,

8. Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para su legalizacion, tales como facturas,
recibos de registradora o Ia elaboracion de una planilla de control.

PARAGRAFO 1: Cuando por cualquier circunstancia una caja menor quede inoperante, no se podr constituir
ofra o remplazarla, hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su totalidad. e,

ART. SEPTIMO: Del manejo del dinero. El manejo del dinero de caja menor se hara a fFévés dé una cuenta
corriente de acuerdo con las normas legales vigentes. No obstante, se podra manéj}érjeq gjéiftivo hasta DOS
punto CINCO (2.5) SM.M.L.V.es decir la suma de DOS MILLONES SEISCIENTOS DIEZ MIL PESOS
($2'610.000) Moneda Corriente LN

PARAGRAFO: Cuando el responsable de la caja menor se engyer‘it‘@& en vacaciones, licencia o comision. o
alguna otra situacion administrativa, el funcionario que ha}*{a‘ 'ébnsti‘tﬁidofﬂlé respectiva caja menor, podra
mediante resolucion, encargar a otro funcionario debjdéméh’tei;:a‘ﬁanzado, para el manejo de la misma,
mientras subsista la situacion, para lo cual se requiere de‘l;la entréga de los fondos y documentos mediante
arqueo, al recibo y a la entrega de la misma, lo que dé’bgré cdngtar en el libro respectivo.

ART.OCTAVO: De la administracion de los ‘recursos. Factltese al Director Administrativo y Financiero,
EZEQUIEL SUAREZ VILLABONA Director Admihigtrafivo y Financiero, Cédigo 009 Grado 002, identificado
con la cedula de ciudadania N°91’;275O.062 ‘éxp_e,diﬂa en el Municipio de Bucaramanga (Santander), o quien
haga sus veces, debidamente afiaﬁizado para que administre los recursos de la caja menor, conforme a la
presente Resolucion.

ART. NOVENO: Del Primer Qi;jr‘o\. Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

1. Que exista Resolucion ‘de constitucion expedida de conformidad con las directrices emanadas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2. Que el funcionar_io encargado de su administracion haya constituido o ampliado la fianza de manejo y esté
debidamente aprobada por la Direccion General, amparando el monto total del valor de la caja menor.

ART.DECIMO: Registro de operaciones. Las operaciones de apertura, ejecucion, reembolso y de
legalizacion para el cierre de caja menor, con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan. La oficina de
control interno, debera efectuar arqueos periodicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por
parte de la dependencia financiera. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la informacién oficial
es la que se encuentra registrada en el Sistema de informacion de Ia Entidad.

ART. DECIMO PRIMERO: De la legalizacion. En la legalizacion de los gastos para efectos de reembolso, se
exigira el cumplimiento de los requisitos que a continuacion se indican:\

EXCELENCIA Y COMPROMISO.
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1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en la Direccion General.

2. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren firmados por los acreedores con
identificacion del nombre o razén social y el niimero de los documentos de identidad o NIT, objeto y cuantia.
3. Que la fecha de comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando.

4. Que el gasto se haya efectuado después del haberse constituido o reembolsado Ia Caja Menor segin el
caso. ;

9. Que se haya expedido la Resolucién de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo dispﬁesto en el
articulo 110 del Estatuto Organico del Presupuesto. #iEh v

La legalizacion definitiva de Ia Caja Menor, constituida durante Ia vigencia fiscal del presente afio, se hara
antes del Veintisiete (27) de diciembre, fecha en la cual debera reintegrar el saldQ'Sobran‘te'y el respectivo
cuentadante respondera por el incumplimiento de su legalizacién oportuna y del manejo del dinero que se
encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales a que hubiese lugar.

ART. DECIMO SEGUNDO: Del reembolso. Los reembolsos se haran en la cuantia de los gastos realizados
sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupUeStal, en forma mensual o cuando se haya
consumido més de un setenta por ciento (70%), lo que ocurra primero, de alguno o todos los valores de los
rubros presupuestales afectados. En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los
rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracion y de fechas,

ART. DECIMO TERCERO: Tope maximo para pagos individuales. Fijase el tope maximo para pagos
individuales por caja menor para Ia vigencia 2023, hasta el veinte por ciento (20%) del valor estipulado en el
articulo séptimo del presente acto administrativo; es decir la suma de QUINIENTOS VEINTIDOS MIL PESOS
(8522.000) Moneda Corriente.

ART. DECIMO CUARTO: Cambio de responsable. Cuando se cambie el responsable de la Caja Menor,
debera hacerse una legalizacion efectuando el reembolso total de los gastos realizados con corte a la fecha.

ART. DECIMO QUINTO: Cancelacién de la Caja Menor: Cuando se decida la cancelacion de la Caja Menor,
su fitular la legalizara en forma definitiva, reintegrando el saldo de los fondos que recibié. En este caso, se
debe saldar la cuenta corriente.

ART. DECIMO SEXTO: Vigilancia. Corresponde al Jefe de Oficina Asesora de Control Interno ejercer la
vigilancia y el control en los términos establecidos en las leyes vigentes.

El responsable de la Caja Menor deber4 adoptar los controles intenos que garanticen el adecuado uso y
manejo de los recursos, independientemente de las evaluaciones y verificaciones que compete adelantar a la

oficina de Control lnterno.\
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ART. DECIMO SEPTIMO: Responsabilidad. EI funcionario a quien se le entregue recursos del Tesoro
Publico, para constituir la Caja Menor de la Entidad, se hara responsable por el incumplimiento en la
legalizacion oportuna y por el manejo de este dinero.

ART. DECIMO OCTAVO: Esta Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bucaramanga a los veinticuatro (24) dias del mes de Enero de 2023

~ o '
E\ \ccece
EZEQUIEL\SUAREZ VILLABONA ™~
Directdr General ( E )
Bomberos de Bucaramanga
Proyecté: Amanda Lucia Barcenas NantmarProTesional Un:versitari‘éy aS\
Revist aspectos Juridicos: Deisy Yessenia Villamizar Cordoba/ Jefe Oficina Asesora Juridicak

Reviso aspectos presupuestales: Amanda Lucia‘Barcenas Mantilla/Profesional Universitaria
Reviso aspectos Financieros: Econ. Ezequiel Suarez Villabona /Director Administrativo-y Finandigro
Aprobé: Econ. Ezequiel Suarez Villabona /Director General (E) €

C
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